
Microsoft Office Excel 2010  َٓب٣ٌؽٝقٞكذ أٝك٤ف اًك 
 

 24اُظلسخ  ّ.ّ  ٗٞكَ زكٖ ػ٢ِ
 

 يكتثح انذوال 2-7

ة  ثبُػٛبة ٌٞ  ٗدعٛب ٓوكٔخ ا٠ُ أ ؼثؼخ ٓدٔٞػبد :ط٤ؾ ا٠ُ رج

ر٘لأزر ٗبكأػح  ب٤ٜػ٘ع اُ٘وؽ ػٌِ  اُػ١ ظؼاج ظاُخإاُؽٓؿ ٤ٔ٣ٜ٘ب  ٢ث ٗلازع كً ٤زٌ ٌٓزجخ اُعٝاٍ  ٢الأ٠ُٝ ٛ أُدٔٞػخ

 ظؼاج اُعٝاٍ ًٔب فً اُشٌَ .إ

 
 

غ اُأعٝاٍ ٤ٓدأبٓ ت٣ٞأاُزجسزأ١ٞ ٛأػا ٣ ًٔب اقزطعآٜبأُطِٞة أُ٘طو٤خ  كئخ اُعٝاٍ ؼباضز٤ٌٖٔ ٣ٛػٙ اُ٘بكػح ٌ  ٖٓ

 خ:٤ا٥رٌ 

 . ...اُص(Sum ,Max ,Min) اُعٝاٍ رسز١ٞ ٢اُزً AutoSumٔٞػخ  دٓ -1

 ٓؤضؽا . اقزطعٓذ ٢اُعٝاٍ اُزً  دٔٞػخٓ -2

 ٓدٔٞػخ  اُعٝاٍ أُبُـٌـــــخ . -3

 ــخ .٤ٓدٔٞػخ  اُعٝاٍ أُ٘طوـٌـــ -4

 ٓدٔٞػخ  اُعٝاٍ اُطبطخ ثبُ٘ظٞص . -5

 ص ٝاُؿٖٓ .٣ٓدٔٞػخ  اُعٝاٍ اُطبطخ ثبُزلؼٌ  -6

 خ .٤دٔٞػخ  اُعٝاٍ اُطبطخ ثٔٞهغ ٝٓؽخغ اُطٌِ ٓ -7

 بد ٝأُثِثبد .٤بػٌ ٣اُعٝاٍ اُطبطخ ثبُؽٌ  ٓدٔٞػخ  -8

 خ :٤غ كؽػٌ ٤ٌ رزٌٕٞ ٖٓ ضٔف ٓدبٓ ٢ُزً اُعٝاٍ آدٔٞػخ   -9

رٔثأَ   اُؽاثؼأخ، خؼ٤ج٤أرٔثأَ اُأعٝاٍ اُزٌ  اُثبُثأخ، خ٤ٌ رٔثأَ اُأعٝاٍ اُٜ٘عقأ خ٤أاُثبٌٗ خ، الإزظأبئ٤رٔثَ اُعٝاٍ  الأ٠ُٝ

 رٔثَ ظٝاٍ اُزٞاكن . اُطبٓكخ، خ٤اُعٝاٍ أُؼِٞٓبرٌ 


