
    

 

 

 معادلة: -0

 لإدراج المعادلات الرياضية وبكافة صيغها العلمية وهذا نموذج توضيحي : 

 

 

 

 

 

 

 

              
 

 
(   )    

 

 
(   ) 

 رمز: -0

لغوية مختلفة والتي لا توجد في لوحة المفاتيح بالإضافة الى وجود زخارف نصية رموز لإدراج  

 : جميلة يمكن اضافتها للنص وكما موضح ادناه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لأختار نوع الخط لتظهر رموزه الخاصة 

 من هنا نختار الرمز الذي نرغب بإضافته 

 من هنا نشاهد اختصار الرمز في الكيبورد

 الرمز بعد  تحديده من جدول الرموزلإدراج 
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 -: تخطيط الصفحة

  

 قم بإدراج صفحة غلاف وتمتع عن طريق هذا الخيار بتغير الوانهنسق :  -0

 ومزاياه بصورة عامة .

 بالوان الغلاف فقط .يتيح هذه الخيار التحكم ألوان :  -0

 يتيح هذه الخيار التحكم بخطوط الموجود داخل الغلاف فقط .خطوط :  -3

 يتيح هذه الخيار التحكم التأثيرات داخل الغلاف فقط .تأثيرات :  -4

 

تحديد مساحة الهوامش في المستند و هوامش :  -0

التحكم بالمساحة المتاحة او المخصصة للكتابة وكما 

 ادناه فتوجد عدة خيارات وحسب الرغبة :موضوح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

0

 " 

-- 

 من هنا نختار نوع الهامش المناسب

 لتغيير الهامش وفق قياس مخصص بواسطتنا
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 لتغير اتجاه الورقة من الاتجاه العمودي : الاتجاه -0

يستخدم الاتجاه الافقي للكتابات  الى الافقي وغالباً ما

 العريضة والكبيرة التي تعلق للمشاهدة .

 

 

 

 

 

  الحجم : -3

القياسات العالمية المعروفة وهي خاصة  ولتغير حجم الورقة وفق

 بالورق وحدها وهي :

  أعمدة : -4

 لجعل المستند يحتوي على اكثر من عمود للكتابة فبدل كتابة عمود

 نص الفي الصفحة بإمكانك الاستفادة اكثر من مساحة الورقة اذا كان 

 الجرائد وكما هو مبين ادناه : ةشعرياً او بصيغة كتاب

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يعتبر الخيار المثبت مسبقاً في البرنامج

 يعتبر الخيار المثبت مسبقاً في البرنامج

 الخيار المثبت مسبقاً في البرنامج يعتبر
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  :علامة مائية -0

ويستخدم هذا الامر لإدراج نص شفاف مضلل خلف النص الاصلي في 

سرية المستند او اهمية المستند او قد يشر الى  المستند وغالباً ما يشير الى

 وكما مبين ادناه : حقوق الملكية او اعلان هوية صاحب النص بطريقة مباشرة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

 من هنا نختار شكل العلامة المائية

 هذا الخيار لإزالة شكل العلامة المائية

 لإضافة علامة مائية خاصة بنا 

 بعلامة مائية المخصصة خاص 

 يتيح إمكانية اضافة النص العلامة المائية

 لإضافة النص الخاص بالعلامة المائية

 لاختيار نوع الخط المناسب للعلامة المائية

لاختيار لون معين للعلامة المائية 

 المخصصة

لاختيار حجم معين للعلامة المائية 

 المخصصة
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   علامة مائية: -0

 

 لتلوين الصفحة بلون ،او تدرج او نقش او صورة معينة وكما موضح ادناه :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  حدود الصفحة: -3

 وكما موضوح ادناه :لصفحة المستند ويختص هذا الامر بإضافة أطار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

من هنا نختار الشكل المناسب 

 لتأطير الصفحة

 هنا يظهر كل تأثير نقوم باختياره

 اختيار لون معين لاطار الصفحة

تحكم بالأبعاد من الاعلى والاسفل 

 واليمني واليسار 

 اختيار العرض المناسب

اختيار اطار معين ضمن اطارات 

 متنوعه وجميلة

 باطار الصفحةخاص 
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  تكبير/تصغير: -0 

 لإظهار قائمة مخصصة لتكبير وتصغير المستند بصورة ظاهرية 

 : وكما موضح ادناه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0- 022%:  

 لجعل الصفحة بحجمها الطبيعي أي بنفس حجم ورقة الطباعة الحقيقي .

  :صفحة واحدة -3

 لجعل عرض الصفحة لمدى رؤية صفحة واحدة .

  :صفحتان -4

 لجعل عرض الصفحة لمدى رؤية صفحتان.

  عرض الصفحة: -5

 لجعل عرض الصفحة يتوافق مع عرض النافذة.
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